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EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DU CONSEIL MUNICIPAL

OBJET : Mise a jour du réglement intérieur de la créche
municipale La Souris Verte

L’an deux mil vingt-six,

Le douze du mois de février, a 20h00,

Se sont réunis & I'Hotel de Ville, les membres du Conseil municipal de la Commune de
Meériel, sous la présidence de Monsieur Jérdome FRANCOIS, Maire, dment convoqués le six

février 2026,

Etaient présent(e)s :
M. FRANCOIS, Maire - Mme QUESNEL - M. CHAMBERT — M. COURTOIS - Mme SANTOS

FERREIRA - Mme MAGNE - M. CHAMBELIN - Mme BOUVILLE - M. GONIDEC - Mme
FONTAINE AUGOUY - M. ANQUETIL - M. BEAUNE - M. BRUCKMULLER - M.
GRANCHER - Mme ROBERTO - M. BELLACHES - M. JEANRENAUD - M. NEVE

Formant la majorité des Membres en exercice.

Absent(e)s :
M. DUMONTIER - M. ROUXEL - M. RUIZ - Mme DOUAY

Absents excusé(e)s :
Mme TOURON donne pouvoir a M. COURTOIS

M. BERGER donne pouvoir a M. FRANCOIS

Mme LAPLAIGE donne pouvoir 8 Mme FONTAINE AUGOUY
Mme NORMANT donne pouvoir 8 Mme MAGNE

Mme ANDREAS donne pouvoir 8 M. BEAUNE

M. VACHER donne pouvoir @ M. NEVE

Mme DENEUVILLE donne pouvoir 8 M. JEANRENAUD

Secrétaire de séance : M. CHAMBERT

Nombre de membres en exercice : 29
Nombre de présents : 18
Nombre de pouvaoirs : 7

Nombre de votants : 25

LE CONSEIL MUNICIPAL,

VU le code de la santé publique et notamment ses articles 2324-1 et suivants relatifs aux
établissements d’accueil des enfants de moins de six ans,

VU le projet de réglement de fonctionnement de la créche,

CONSIDERANT la nécessité de procéder a I'actualisation du réglement de fonctionnement de
la créche municipale,

Ayant entendu I'exposé de son rapporteur,

Aprés en avoir délibéré a I'unanimité,
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DECIDE

D’APPROUVER la mise & jour du réglement de fonctionnement de la créche municipale La
Souris Verte ci annexé.

POUR EXTRAIT CONFORME,
Le Maire,

« Conformément aux dispositions du Code de Justice administrative, le Tribunal administratif de Pontoise peut &tre saisi par voie de
recours formé contre la présente délibération pendant un délai de deux mois commengant 3 courir @ compter de la plus tardive des
dates suivantes :

- date de sa réception en Préfecture du Val d’'Oise

- date de sa publication

Dans ce méme délai, un recours gracieux peut étre déposé devant I'autorité territoriale, cette démarche suspendant le délai de
recours contentieux qui recommencera 3 courir soit :

- a compter de la notification de la réponse de I'autorité territoriale,

- deux mois aprés I'introduction du recours gracieux en I'absence de réponse pendant ce délai »
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SERVICE PETITE ENFANCE
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REGLEMENT
DE FONCTIONNEMENT

DU MULTI-ACCUEIL

LA SOURIS VERTE

1 parc du chateau blanc
95630 MERIEL

Tel : 06.64.68.31.99

VF- 04/02/2026

Multi-accueil « La Souris Verte » 1 parc du chateau blanc 95630 Meriel
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PREAMBULE

La structure multi-accueil « La Souris Verte » est gérée par le service Petite Enfance de la
ville de Mériel.

Elle assure pendant la journée un accueil collectif, régulier, occasionnel ou d'urgence,
d’enfants non scolarisés agés de 10 semaines a 4 ans. Elle permet aux parents de concilier
vie familiale, vie professionnelle et vie sociale, en accueillant leurs enfants dans un
environnement sécurisant, favorisant leur développement et leur épanouissement.

La structure multi-accueil « La Souris Verte » regoit du Président du Conseil Départemental
un avis favorable de fonctionnement qui fixe la capacité d’accueil et les horaires d’ouverture.

La structure multi-accueil « La Souris Verte » fonctionne conformément :

e Aux dispositions du décret 2000-762 du 1°" ao(t 2000,
Du décret 2007-230 du 20 février 2007,
Du décret 2010-613 du 7 juin 2010,
Du décret 2021-1131 du 30 aout 2021.

e Aux instructions en vigueur de la Caisse Nationale d'Allocations Familiales (C.N.A.F.),
sous réserve de changements possibles ou d’'une évolution de la réglementation.

e Aux dispositions du présent réglement de fonctionnement adopté par le Conseil
Municipal de Ia ville de Mériel en date du 12 Février 2026 délibération n°2026/.....

L’accueil est réservé prioritairement aux enfants dont les parents résident sur la commune
de Mériel.

Le fait de confier son enfant a la structure multi-accueil « La Souris Verte » de la ville de
Mériel, vaut acceptation compléle et sans réserve, par les parents, des dispositions du
présent reglement de fonctionnement.

Multi-accueil « La Souris Verte » 1 parc du chateau blanc 95630 Meriel
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1) Définition du mode d’accueil proposé

Dans le cadre d'un accueil collectif, les enfants sont accueillis, par groupe d'age, encadrés
par une équipe pluridisciplinaire composée de professionnels de la petite enfance :
éducatrices de jeunes enfants, infirmiére puéricultrice, auxiliaires de puériculture et agents
sociaux.

Trois types d’accueil sont proposés dans la structure :

Un accueil régulier formalisé par un contrat d’accueil, convenu et signé par la famille et la
commune de Mériel : cas de I'enfant qui fréquente I'établissement de fagon réguliére entre le
lundi et le vendredi.

Un accueil occasionnel, pour un enfant déja connu de la structure, accordé en fonction des
disponibilités : cas de I'enfant fréquentant I'établissement sur réservation préalable, pour une
durée limitée et non réguliere.

Un accueil d'urgence, il s'agit de I'accueil d’'un enfant non connu du service petite enfance et
dont la famille a un besoin d’accueil urgent dans des cas exceptionnels (hospitalisation,
drame familial...). Cet accueil n’est accordé que pour une durée déterminée, qui peut étre
maintenu jusque 3 mois et est réétudié en fonction du suivi médico-social de la famille. Il
sera formalisé par un contrat d’accueil, convenu et signé par la famille et la commune de
Mériel.

2) Mission de la structure
Durant le temps d’accueil, le personnel de la structure veille a la sécurité physique des
enfants, répond a leurs besoins individuels, assure leur bien-étre et favorise leur

développement psycho affectif. 1| apporte aide et conseils aux parents.

La structure multi-accueil « La Souris Verte » concoure a l'intégration sociale des enfants
accueillis présentant un handicap, ou atteints d'une maladie chronique ou dont les parents
sont en cours d'insertion.

La structure multi-accueil « La Souris Verte » met a disposition des familles son projet
d’établissement et le reglement de fonctionnement.

3) Horaires de fonctionnement et périodes de fermetures
La structure est ouverte de 7h30 a 18h30 du lundi au vendredi.

Toutefois, il est recommandé d’arriver entre 7h30 et 9h45 pour le bon fonctionnement et la
securité des enfants. Ensuite les portes seront fermées (PLAN VIGIPIRATE).

De la méme maniére, le soir, pour le bon fonctionnement de la structure, les parents peuvent
récupérer leur enfant a partir de 15h45 (sauf cas exceptionnel en accord avec la direction de
la structure) afin de respecter les temps de sieste et de gouter.

Il est demandé aux parents de prévenir la structure en cas d’absence ou retard de
I’enfant. Si I'enfant a plus d’une demi-heure de retard, la place peut étre donnée a
quelqu’un d’autre.

Les périodes de fermeture correspondent aux jours fériés et aux fermetures de la structure.
Elles sont programmées et annoncées a I'avance, aux familles.

Multi-accueil « La Souris Verte » 1 parc du chateau blanc 95630 Meriel
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-Une semaine a chaque vacances scolaires (sauf aux vacances de la toussaint)
-4 semaines entre juillet et aout
-Les jours fériés
-journées pédagogiques (2j)

La structure dispose d’'une modulation d’agrément en fonctions des horaires et des périodes
de vacances scolaires.

4) Capacités d’accueil de la structure

La structure multi-accueil « La Souris Verte » a 20 berceaux.

Il = MODALITES D’ADMISSIONS

L'accueil est réservé, prioritairement, aux enfants dont les parents résident sur la commune
de Mériel.

1) Préinscription en Multi-accueil

Pour les familles non connues du service enfance de Mériel (périscolaire ou créche) :

La préinscription s’effectue, en déposant un dossier complet directement au multi-accueil la
Souris Verte, entre le premier jour et dernier jour du mois de février de chaque année
(renseignements indiqués sur le site de la mairie de Mériel).

Pour les familles connues en secteur enfance de Mériel (périscolaire ou créche) :
La préinscription peut s'effectuer, en déposant une demande compléte, entre le premier jour
et dernier jour de février de chaque année, directement via le portail famille.

2) Critéres d’admission en muiti-accueil
Les demandes d’admission sont étudiées par la commission d'attribution des places.

Cette commission est composée du Maire, de I'élue en charge de la petite enfance, de la
directrice et de I'adjointe a la directrice de La Souris Verte et de la Directrice Générale des
Services.

Elle se réunit une fois par an, courant fin du premier trimestre.

Les décisions d'attribution de places multi-accueil sont prises de fagcon concertée et
collégiale.

Les critéres pris en compte pour octroyer les places et plages horaires disponibles sont
notamment :

e La priorité de la domiciliation des parents sur le territoire de la commune lors de
l'inscription de I'enfant et pendant toute la durée de son accueil au sein de la
structure.

e L’age de I'enfant a la date d’admission par rapport aux disponibilités des places

e Les situations médico-sociales justifiantes, dans l'intérét de I'enfant, une admission
en créche, en conformité au décret du 23.12.2006, relatif a I'accueil des jeunes
enfants des familles bénéficiaires des prestations sociales. 10% des familles en
difficultés sociales doivent étre accueillis sur chaque structure en accueil régulier ou
occasionnel.

Dans tous les cas, la commission reste souveraine de ses décisions.

Multi-accueil « La Souris Verte » 1 parc du chateau blanc 95630 Meriel
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d’admission de I'enfant.

e Les familles retenues lors de la commission d'attribution des places en créche sont
directement contactées par la directrice de la structure multi-accueil.

e Les familles retenues peuvent également se voir proposer une place qui ne répond
pas complétement a leur demande initiale (fonction de la capacité d'accueil de la
créche, des besoins, etc.)

e Un rendez-vous est ensuite fixé sur place pour constituer le dossier d’inscription.

e Les familles non retenues sont informées par un courrier signé du Maire. Elles
peuvent, si elles le souhaitent maintenir leur inscription sur liste d'attente pour la
rentrée de septembre de I'année a venir (en cas de désistement d’une famille par
exemple). Si ces familles en liste d'attente n’ont pas eu de place, elles devront refaire
une demande de pré-inscription, si elles le souhaitent, pour la rentrée suivante.

e Si une famille refuse la place proposée, son dossier sera remis en liste d'attente. En
cas de deuxieme refus, la demande sera définitivement annulée.

e En cas de demande d'inscription urgente ou particuliere (situation de handicap,
d’insertion, parents mineurs...) la directrice de la structure pourra s'adresser a la
direction générale et a I'élue en charge de la Petite Enfance pour arbitrer avec eux de
la décision a prendre, sans réunir la commission.

3) Conditions d’admission définitive en multi-accueil
L’admission ne devient effective qu'apres :

- Vérification du justificatif de domiciliation des parents

- Fourniture des documents nécessaires a la constitution du dossier et du calcul du
tarif

- Acquittement de toutes les sommes dues au titre des prestations fournies par la ville
de Mériel

- Approbation par les parents de 'ensemble des articles du présent réeglement

- Signature du contrat

- Vaccinations obligatoires a jour

- Remplissage et signature des documents par les parents concernant I'autorisation
que leurs données a caractére personnel soient transmises a la CNAF pour le fichier
FILOUE a la fin statistique relative a I'accueil dans les structures petite enfance.

- Remplissage et signature du document permettant d’accéder au fichier CDAP
(consultation du dossier allocataire par les partenaires) pour le calcul des
participations des familles basées sur le quotient familial.

A noter que les autorisations a compléter concernant le ficher FILOUE et CDAP se font
directement en ligne en acceptant ou en refusant sur 'espace personnel de chaque famille
(soit via portail famille). Nous maintenons également les documents papiers pour les familles
qui n‘ont pas d’acces informatique.

4) Dossier administratif et médical de I’enfant
Il est constitué auprés de la directrice de la structure, et comprend :

e La fiche de renseignements concernant la famille (notamment adresse et numéro de
téléphone des parents)
e Les copies des documents suivants :
o Extrait de I'acte de naissance de I'enfant avec filiation compléte ou livret de
famille
o Un justificatif de domicile au nom des parents (de moins de 3 mois)

Multi-accueil « La Souris Verte » 1 parc du chateau blanc 95630 Meriel
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allocataires via le site de la CAF. Au cas ou la famille n'autorise ni la
consultation du site CDAP (Consultation du Dossier Allocataire par les
Partenaires) ni la transmission de l'avis d'imposition, le tarif plafond sera
appliqué ;
o La photocopie de la carte vitale du parent ou une copie de I'attestation Ameli
e [’attestation d’assurance responsabilité civile au nom de I'enfant couvrant les risques
(scolaires et extra-scolaires) que pourrait causer ou subir I'enfant dans la structure.
e Le jugement définissant I'exercice de l'autorité parentale et organisant le droit de
garde, en cas de séparation ou de divorce,
e Les autorisations (personnes habilitées a reprendre I'enfant, sorties, photos, de soins
et d’hospitalisation d’urgence, etc...)
e La réalisation préalable des vaccinations légales
e Acceptation de I'administration de Paracétamol en cas de fiévre et/ou de douleur.
e Les informations relatives a son état de santé si elles conditionnent un accueil
particulier (allergies, régime alimentaire ou traitement médical spécifique).
e Un certificat médical daté de moins de deux mois attestant de I'absence de toute
contre-indication a I'accueil en collectivité.

Il est demandé de fournir les mémes documents en cas de contrat régulier ou d’accueil

occasionnel.
L’ensemble de ces documents seront numérisés sur le logiciel petite enfance. Les familles

peuvent également les déposer via leur acces portail famille.

5) La période de familiarisation

La période de familiarisation, préalable a I'admission définitive de I'enfant, est progressive et
indispensable dans la structure.

Elle permet de recueillir toutes les informations nécessaires, relatives aux habitudes de vie et
au rythme de l'enfant (sommeil, alimentation, etc...). Ces renseignements seront indiqués

dans le livret d’accueil de I'enfant.
D'une durée d’'une a deux semaines elle peut toutefois étre étendue si I'enfant en a besoin.

La période de familiarisation sera facturée en fonction des heures réelles effectuées par
I'enfant sur la base du tarif horaire de la famille.

lll - Responsabilités et fonctionnement de la créche

1) La Directrice Générale des Services
La Directrice Générale des Services met ses compétences et son expérience professionnelle
au service des administrés, des élus, des équipes médico-sociales et administratives pour

I'élaboration et I'application d’une politique globale de la petite enfance sur la commune de
Mériel.

Elle délégue la centralisation de toutes les demandes d'accueil, la gestion de la commission
d’attribution des places en lien étroit avec les élus a la directrice responsable de la structure.

Elle délegue la coordination des activités et du suivi administratif et financier de la structure a
la directrice.

Toute situation particuliére concernant un enfant doit lui étre signalée, de méme que tout
accident grave survenant dans la structure.

Multi-accueil « La Souris Verte » 1 parc du chateau blanc 95630 Meriel
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2) L’équipe d’encadrement

La direction de la structure, suivant leur capacité d’accueil, est assurée par une infirmiére ou
une éducatrice de jeunes enfants.

En cas d’absence de la directrice de la structure, la continuité de la fonction est assurée sur
place, par la directrice adjointe, ou a défaut l'auxiliaire dans le grade le plus élevé. Une
permanence téléphonique est assurée par la directrice de la structure ou la directrice
adjointe, en toutes circonstances.

o Compétences et missions du directeur

Placée sous l'autorité hiérarchique de la Directrice Générale des Services, la directrice :

- Organise l'accueil des enfants sur la structure

- Assure un accompagnement de qualité des familles

- Informe sur le fonctionnement et I'organisation de la structure. Présente la structure,
le projet éducatif et le réglement de fonctionnement avant I'admission de I'enfant.

- Assure la gestion administrative et financiére de la structure

- Veille au respect des regles d’hygiéne et de sécurité

- Garantit l'intégration et le bien-étre de l'enfant en organisant des échanges
d’informations entre la structure et les familles, a titre individuel pour chaque enfant
ou collectif lors de rencontres associant les familles et I'équipe de la structure

- Elabore les dossiers et participe a la commission d'attribution des places.

La Directrice et son équipe sont garantes de la qualité de l'accueil des enfants et sont
responsables de I'élaboration et du suivi du projet éducatif et de sa mise en ceuvre.

o La directrice adjointe

C’est la professionnelle chargée du remplacement de la responsable en son absence et qui
travaille sous son autorité, 'une des deux devant étre toujours présente, sauf circonstances
exceptionnelles.

Elle assure le relais entre la Directrice et 'ensemble du personnel.

Elle est également garante de I'application du projet éducatif.

3) Le personnel qualifié

Au sein de la structure et selon le décret du 30 aol(t 2021, nous appliquons le taux
d’encadrement suivant: 1 professionnel pour 5 enfants qui ne marchent pas et 1
professionnel pour 8 enfants qui marchent.

L’équipe d’accueil et de soin : Educateur de jeunes enfants, auxiliaires de puériculture,
agents sociaux titulaires du CAP Petite Enfance sont chargés de l'accueil, des soins et de
I'encadrement éducatif des enfants.

L'équipe technique de la créche : L'agent d’entretien a en charge la préparation des repas,
'entretien du linge et des locaux. Il est, comme I'équipe d’'accueil et de soin, étroitement
associé a I'élaboration et a la mise en ceuvre du projet de fonctionnement.

Les fonctions du « référent santé et accueil inclusif » sont assurées par l'infirmiere de la
créche. Nous avons également un médecin référent et une psychologue.
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4) Les stagiaires

Des stagiaires peuvent étre accueillis tout au long de I'année au sein de la structure. lls sont
sous la responsabilité de la directrice de I'établissement ou de la directrice adjointe.

5) Responsabilités et assurance

La commune est responsable de I'accueil de I'enfant pendant les jours et horaires définis lors
de 'admission. Au-dela de ces périodes convenues, la responsabilité de I'enfant revient a la
ou aux personnes investies de l'autorité parentale.

L’enfant ne peut quitter I'établissement qu'avec un de ses parents ou un représentant agé
minimum de 16 an, préalablement autorisé et expressément nommé par le ou les détenteurs
de l'autorité parentale sur présentation d'une piéce d'identité.

Lorsque la remise de I'enfant a la personne habilitée est de nature a le mettre en danger, le
responsable de I'établissement peut refuser de remettre I'enfant a cette personne et en
informe immédiatement les services du département chargés de la protection de I'enfance.

Une assurance responsabilité civile est contractée par le gestionnaire, pour tout dommage
corporel dont I'enfant peut étre victime durant son temps d’accueil. Par ailleurs, les familles
doivent aussi étre assurées personnellement au titre de la responsabilité civile et familiale et
doivent fournir une attestation au nom de l'enfant, pour tous les dommages dont I'enfant
serait responsable durant son temps d’accueil.

L’établissement n’est pas responsable de la détérioration, de la perte ou du vol de vétements
et objets personnels, ni des landaus et poussettes, fournis par les parents.

Dans le cadre du plan vigipirate, la circulaire n°DGCS/SD2C/2016/261 relative a la
préparation aux situations d’'urgence particulieres, pouvant affecter la sécurité des
établissements d'accueil du jeune enfant, prévoit une vigilance constante concernant les
entrées et les sorties de I'établissement. Ainsi, 'accés au batiment est autorisé aux seuls
parents et accompagnateurs connus. Il est demandé aux familles de ne jamais ouvrir la porte
de l'établissement a une personne inconnue et de laisser I'équipe gérer les entrées et
sorties.

Afin de garantir la sécurité des enfants, des familles, du personnel et des locaux, il existe un
certain nombre de protocoles qui sont mis a jour réguliérement : procédure évacuation
incendie, procédure de mise a I'abri avec confinement, etc.

IV - L’ORGANISATION AU QUOTIDIEN
1) La santé de I’enfant

Seuls, le responsable de I'établissement, le RSAI de I'établissement sont habilités a juger de
'opportunité d'accueillir un enfant Iégérement souffrant ou de refuser son accueil.

L’enfant malade ne sera admis que si son état de santé lui permet de participer aux activités
collectives.

L’admission d'un enfant malade répond a plusieurs critéres :

- Son état général
- Sa prise en charge thérapeutique et la surveillance requise
- Le risque de contagiosité
10
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certificat devra étre remis a la créche dés le retour de I'enfant et au plus tard dans un délai
de 48heures. Passé ce délai, aucune déduction ne pourra étre consentie a la famille.

En cas d'avis divergent avec le médecin traitant, le RSAI de la structure prend seul la
décision de refuser I'accueil de I'enfant en raison de son état de santé.

Les parents doivent informer I'équipe de tout incident qui aurait pu survenir a l'enfant, au
domicile des parents : température, chute, prise de médicament, vaccination récente...

En cas de maladie contagieuse, la directrice pourra prononcer ['éviction provisoire de
I'enfant. |l pourra réintégrer la structure aprés accord de la directrice basé sur le protocole en
fonction de la liste des évictions établie par le Conseil Supérieur d’Hygiéne Publique de
France (CSHPF).

Aucun enfant ne sera accueilli dans les 48 heures qui suivent toute intervention chirurgicale.
En cas de points de suture, plaie, platre..., un certificat médical attestant que I'enfant peut
étre admis en collectivité, sera demandé.

Si la maladie se déclare pendant la journée d’accueil, les parents seront informés par

téléphone et les soins de premiére nécessité seront prodigués. Les parents seront sollicités
pour venir chercher leur enfant plus t6t.

o Vaccinations
Pour que votre enfant puisse fréquenter la structure, il devra étre vacciné selon le calendrier

vaccinal en vigueur et dans les délais recommandés. En cas de non-respect des
vaccinations obligatoires, votre enfant ne pourra étre accueilli dans la structure.

o Intervention d’urgence

En cas d’'urgence, la directrice prend les mesures nécessaires en contactant les services
d’'urgence, (Samu, Pompiers) et dans le méme temps prévient les parents.

Si I'état de I'enfant nécessite une hospitalisation :

- L’'enfant sera transporté par un service compétent a I'hopital
- Les parents seront informés immédiatement par la directrice de la structure ou de la

directrice adjointe
- Un membre de I'équipe accompagnera l'enfant et restera auprés de lui jusqu’a
l'arrivée des parents.

Si I'urgence a soigner I'enfant impose au médecin d’intervenir immédiatement, il peut le faire
sans autorisation des parents (article 23 — décret 74-27 du 14 janvier 1974).

SIGNALER TOUT CHANGEMENT DE DOMICILE, DE LIEU DE TRAVAIL ET DE NUMERO
DE TELEPHONE AFIN D’ETRE JOIGNABLES LE PLUS RAPIDEMENT POSSIBLE

o Prescription médicale

L’administration des médicaments est a privilégier en prise matin et soir par les
parents.
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maison et la créche, et que les parents fournissent 'ordonnance datée et signée par le
médecin.

L’ordonnance doit étre vérifiée (doit étre nominative en cours de validité, précisant le nom
et le prénom de l'enfant, la posologie, le mode et la durée d’administration, ainsi que, le cas
échéant, le poids de I'enfant) avant toute administration sur la structure, apres vérification de
F'ordonnance par le RSA et en suivant le protocole administration des traitements sur la
structure.

A différencier des situations urgentes établies dans le cadre d’'un PAI, établi par un médecin
et validé par le RSAI, avec administration de traitement.

Aucun médicament ne sera donné sans prescription médicale ou accord écrit des parents,
sauf indication contraire prévue par un PAI.

Toutes substances préventives ou curatives sont considérées comme médicaments
(pommade, homéopathie, collyre...) et ne seront plus délivrés par la créche.

Les parents doivent obligatoirement remplir I'attestation au nom de leur enfant et signée par
son médecin traitant, indiquant la conduite a tenir en cas de fievre. Cette ordonnance est
valable 1 an.

Pour ce qui est creme de change, si c’est une pate a I'eau (type eryplast, alloplastine...),
c’est sans ordonnance. Pour tout autre créme, il faut une ordonnance du médecin.

Pour la creme solaire, pas besoin d'ordonnance mais flacon fermée et doit avoir été testée
préalablement a domicile.

Tout traitement donné a I'enfant en dehors de I'établissement (copie ordonnance pour la
créche), tout incident ou accident survenu dans la vie familiale doit étre signalé pour
permettre une observation de I'enfant la plus adaptée a sa sécurité. L'enfant peut étre refusé
par le responsable de I'établissement s'il n'a fait I'objet d’aucun examen médical aprés un
accident ; les parents sont alors conseillés pour s’adresser a un service de soins compétent.

TOUT TRAITEMENT DOIT ETRE COMPATIBLE AVEC LA VIE DE LA STRUCTURE.

2) Les modalités du concours au référent « santé et accueil inclusif » (RSAI) :

Le RSAI travaille en collaboration avec les partenaires locaux en matiére de santé, de
prévention et de handicap (PMI, MDPH,...). Il peut avec I'accord des titulaires de l'autorité
parentale consulter le médecin traitant de I'enfant.

Les missions du référent « santé et accueil inclusif » :

- Informer, sensibiliser et conseiller la direction et I'équipe de I'établissement ou du
service en matiere de santé du jeune enfant et d'accueil inclusif des enfants en
situation de handicap ou atteints de maladie chronique.

- Présenter et expliquer aux professionnels chargés de I'encadrement des enfants les
protocoles.

- Apporter son concours pour la mise en ceuvre des mesures nécessaires a la bonne
adaptation, au bien-é&tre, au bon développement des enfants et au respect de leurs
besoins.

- Veiller a la mise en place de toutes mesures nécessaires a I'accueil inclusif des
enfants en situation de handicap, vivant avec une affection chronique, ou présentant
tout probléme de santé nécessitant un traitement ou une attention particuliére.
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famille.

- Assurer des actions d'éducation et de promotion de la santé auprés des
professionnels, notamment en matiére de recommandations nutritionnelles,
d'activités physiques, de sommeil, d'exposition aux écrans et de santé
environnementale et veiller a ce que les familles accueillies sur la structure puissent
étre associés a ces actions

- Contribuer, dans le cadre du dispositif départemental de traitement des informations
préoccupantes, et en coordination avec la DGS et élue petite enfance, a
I'établissement des protocoles et veiller a leur bonne compréhension par I'équipe.

- Procéder, lorsqu’il I'estime nécessaire pour l'exercice de ses missions et avec
l'accord des parents, a son initiative a un examen de l'enfant afin d’envisager si
nécessaire une orientation médicale.

En partenariat avec la famille, avec I'aval du médecin référent, le RSAI de I'établissement et
la direction de la structure établissent les protocoles de prise de médicaments ou de soins
d’'urgence, pour les enfants atteints de maladies chroniques ou d’allergies (alimentaires entre
autres) -(circulaire ministérielle n°2003-135 du 8 septembre 2003 relative a I'accueil en
collectivité des enfants et adolescents atteints de troubles de la santé évoluant sur une
longue période).

o Protocole d’accueil individualisé (PAI)

Pour toutes situations médicales particulieres (intolérance alimentaire, allergie alimentaire
vérifiée, difficultés respiratoires,), nécessitant la mise en place d’'un protocole particulier, un
PAI sera établi, signé par les parents de I'enfant, la directrice le médecin de la famille et le
RSAI de la créche.

Ce PAI doit étre renouvelé chaque année.

Le médecin traitant de I'enfant ou le spécialiste remplira un protocole de soins précisant les
traitements ou soins a apporter a I'enfant.

Les demandes spécifiques des parents ou du médecin traitant ne seront prises en compte
que si elles sont compatibles avec la vie en collectivité.

3) Alimentation de I'enfant
En accueil collectif, les repas sont assurés par un prestataire en liaison froide.

Les menus sont affichés dans les sections, I'alimentation proposée est adaptée, équilibrée et
correspond aux besoins nutritionnels des enfants.

La fourniture des repas par les parents n’entrainera aucune déduction financiére et ne doit
avoir lieu qu'en cas de PAI alimentaire notamment et sous condition de respect de la chaine
du froid, I'hygiéne et la sécurité des produits.

Tout apport d’aliments extérieurs (gateau d’anniversaire,...) nécessite I'accord préalable de
la direction et soumis a une tragabilité selon les normes HACCP.

La poursuite de l'allaitement maternel est réalisable dans la structure d'accueil. Les meres
peuvent soit allaiter sur la structure, soit apporter le lait maternel. Un protocole définit les
modalités de la poursuite de l'allaitement ainsi que les conditions d’hygiéne et de transport
du lait maternel.
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leur enfant dans la structure.

Il est demandé aux parents d’étre attentifs aux affichages pour les informations
diverses.

1) Période de familiarisation

C’est une étape essentielle et indispensable au bien-étre de I'enfant, avant toute admission
définitive dans la structure d’accueil. Elle permet a I'enfant de s’habituer progressivement a
la vie en structure et d’accepter de se séparer de ses parents.

Dans un premier temps les parents sont invités a passer quelques heures dans la structure
avec I'enfant. Au cours de ces temps d'échanges, d’écoute et d’'information, chacun apprend
ainsi a se découvrir et a se connaitre. Puis vient le temps d'une séparation progressive avant
I'entrée définitive de I'enfant.

La durée de cette familiarisation est d’'une a deux semaines mais elle varie suivant les
besoins de I'enfant. Les conditions de cette familiarisation sont définies conjointement entre
la directrice de la structure et les parents.

Une bonne familiarisation est gage de réussite. Elle permet a I'enfant et a sa famille de :

- Se familiariser avec ce nouveau lieu de vie

- Faire connaissance avec les personnes qui le prendront en charge
- Tisser des liens de confiance

- Se sentir en sécurité pour mieux se séparer.

La période de familiarisation permet de recueillir toutes les informations nécessaires,
relatives aux habitudes de vie et au rythme de I'enfant (sommeil, alimentation, etc...). Ces
renseignements seront indiqués dans le livret d’accueil de I'enfant.

2) Participation des parents a la vie de la structure

La participation des parents a la vie de la structure est essentielle a la qualité de I'accueil des
enfants.

La structure est ouverte aux parents. lls ont accés aux lieux ou vivent les enfants et sont
invités a rentrer dans les sections lors de I'accueil du matin et des retrouvailles du soir.

Les parents peuvent prendre rendez-vous avec la directrice de la structure ou tout autre
membre de I'équipe s'ils le souhaitent.

Une réunion d'information est organisée chaque année pour accueillir les nouveaux parents,
leur faire visiter les lieux, leur présenter I'ensemble du personnel et leur expliquer le
fonctionnement et le projet éducatif.

D’autres temps de rencontres existent, en fonction des structures :

- Rencontre des parents apres la rentrée de septembre,

- Veeux pour la nouvelle année,

- Godter de fin d'année en juin,

- Exposition de photos ou projection de film intra structure,
- Réunions a théme en fonction des besoins des familles,
- Réunion formelle liée a un événement particulier...
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3) Role et responsabilité des parents

Les parents ont la charge de la toilette corporelle de leur enfant et du premier repas de la
journée. Le temps passé ensemble, avant l'arrivée a la créche, est important et doit se
passer dans de bonnes conditions.

Les parents doivent fournir un trousseau composé de changes adaptés a I'age de leur enfant
et a la saison. Les parents sont tenus aussi de marquer le nom sur les vétements de leur

enfant.
Une liste est donnée, par I'équipe, le premier jour de I'adaptation. Les couches sont fournies
par la structure multi-accueil ainsi que le savon utilisé pour les changes.

- Arrivée-départ dans la structure

Une badgeuse a destination des parents est mise en place a I'entrée de la creche. Il est
fourni a chaque famille un identifiant et un mot de passe personnel, lors de I'admission.
L’enregistrement de I'arrivée de I'enfant dans la structure devra avoir lieu selon les modalités
suivantes :

- le matin, le parent badge dés son arrivée dans la structure

- le soir, le parent débadge la présence de son enfant a la sortie de la structure.

Cet acte est obligatoire pour comptabiliser les heures de présences réelles des enfants.

En cas d'oubli, la famille sera facturée a hauteur de I'amplitude horaire de la créche (7h30-
18h30) sur la base du tarif en cours.

Les parents sont tenus d’'informer la directrice de la structure pour tout retard important ou
absence de leur enfant avant 9 heures et d’'indiquer dés que possible la durée prévisionnelle
et la raison de I'absence.

Il est nécessaire que les parents respectent les heures d'arrivées et de départs définies. Non
seulement celles-ci conditionnent la facturation, mais elles constituent surtout des points de
repére importants pour I'enfant. En cas de retard imprévu, il est essentiel de prévenir la
structure afin que les professionnelles puissent en informer I'enfant et le rassurer.

D’autre part, les horaires des professionnelles sont fixés en fonction du taux d'encadrement.
Un retard ou une avance peut entrainer le dysfonctionnement de la structure.

Pour permettre un bon accueil, un temps d'échange est nécessaire pour les transmissions.
Les parents doivent arriver un 10 a 15 min avant le soir, sur la structure et dans le
cadre de leur contrat.

Le temps de transmission est compris dans le temps d’accueil de I’enfant.

L’enfant sera repris indifféremment par I'un ou I'autre des parents, dans la mesure oli ceux-ci
exercent conjointement l'autorité parentale, ou par toute personne majeure, désignée sur la
fiche d’autorisation du dossier de I'enfant, et présentée préalablement a I'équipe.

En cas de retard des parents aprés la fermeture de la structure, si la directrice se trouve
dans l'impossibilité de les joindre, les personnes habilitées par la famille a venir chercher
I'enfant seront contactées et invitées a le reprendre. Dans l'intérét de I'enfant, les parents
veilleront a désigner des personnes disponibles et facilement joignables. Si ni les parents ni
les personnes autorisées a récupérer I'enfant ne sont joignables, la directrice peut contacter
la police municipale afin de prendre en charge I'enfant.

Il est recommandé, pour le bien-étre de I'enfant, de ne pas excéder une amplitude horaire
supérieur a 10h de présence journaliere.
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- Bijoux et objets dangereux

Pour assurer la sécurité des enfants, il est interdit de mettre ou d’apporter des bijoux,
accessoires de coiffure, jeux, jouets ou petits objets non conforme aux enfants de moins de
3 ans. |l est également nécessaire de bien vérifier les poches de manteaux de vos enfants le
matin en arrivant a la créche.

Les écharpes ne sont pas autorisées, seuls les « tour de cou ou snood » sont acceptés.

- Prévention

Afin de prévenir tout risque de sortie intempestive d’'un enfant, de la structure, les parents
veilleront scrupuleusement a fermer les portails, portes et portillons de la structure, aprés
leur passage.

Seuls, les adultes doivent connaitre et utiliser le code d’accés ainsi que le bouton
extérieur.

Lors de I'utilisation des tables de change, les parents devront veiller a ne jamais y laisser
leur enfant seul, afin de prévenir les risques de chute.

- Présence des fréres et sceurs

La présence des freres et sceurs des enfants admis dans la structure est sous la
responsabilité des parents. lls doivent rester dans I'entrée.

Elle ne doit, en aucun cas, constituer un facteur de risque. L’accés des jeux extérieurs et
intérieurs leur est interdit.

- Les sorties ludigues

Des sorties a I'extérieur de I'établissement peuvent étre organisées, a raison d'un adulte
pour deux enfants en accueil collectif. Une autorisation est alors demandée aux familles.
Celle-ci est complétée et signée par le ou les détenteurs de I'autorité parentale et est valable
pour toute la durée d'accueil de leur enfant au sein de la structure.

La participation des parents peut étre sollicitée par I'équipe.

- Enguéte FILOUE :

Cette enquéte est un recueil d'informations qui vise a compléter le patrimoine statistique des
CAF par un fichier localisé des enfants usagers d’'EAJE, dénommé FILOUE. La caisse
nationale des allocations familiales (CNAF) a besoin d’informations détaillées sur les publics
qui fréquentent les établissements d'accueil du jeune enfant (EAJE). Cette remontée
d’informations vise une finalit¢ purement statistique. La signature du réglement de
fonctionnement entraine votre accord pour que les données a caractére personnel soient
transmises a la CAF a des fins statistiques relatives aux publics accueillis dans les EAJE.

4) Conditions d’hygiéne et sécurité

Pour le confort de I'enfant, il est souhaitable de Iui laisser des objets familiers, afin d'éviter la
rupture avec son environnement affectif. Les tétines et les doudous sont autorisés. Attention
de ne pas ramener des jouets.
Les enfants doivent étre amenés habillés et changés quotidiennement.
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Les ongles des enfants sont vérifiés et coupés régulierement par Ig

régulierement réapprovisionné.
Les parents doivent marquer les vétements de I'enfant.

Les changes a usage unique et les produits d'hygiene sont fournis par la créche. Il est
demandé aux parents de prévoir des tenues de rechange et d'habiller leur enfant dans des
tenues adaptées a leur age et la saison.

Dans le cas de fourniture des couches par les parents, quel qu'en soit le motif, aucune
réduction de tarif ne sera consentie.

Les produits utilisés et fournis par la structure pour I'hygiéne corporelle des enfants sont
I'eau et le savon liquide hypoallergénique.

Les parents et adultes accompagnant I'enfant doivent respecter les regles d’hygiéne en
vigueur dans I'établissement :

o Port de sur-chaussures,

o Désinfection des mains avec une solution hydro-alcoolisée, disponible a
I'entrée des sections et lavage des mains obligatoire des enfants a I'eau
savonneuse dans la salle de bain avant d’entrer dans la salle d'accueil.

Il est strictement interdit de fumer dans I'enceinte de I'établissement, jardin compris et aux
abords de I'enceinte de I'établissement (10 métres).

Les animaux ne sont pas autorisés a rentrer dans I'enceinte de la structure, jardin compris.

5) Sortie et radiation de I’enfant

e Sortie définitive de I'enfant

En accueil collectif, les enfants doivent quitter la structure au plus tard a la fin juillet
précédant la rentrée scolaire.

L’inscription scolaire devra étre effectuée en temps voulu par les parents au service scolaire
de leur commune.

En cas de départ définitif de la structure, quelle que soit la cause de départ, les parents

doivent avertir le service petite enfance par écrit « UN MOIS A L’AVANCE ». Le non-respect
de ce délai entrainera le paiement pendant un mois.

¢ Déménagement des parents

Le changement de domicile des parents hors de la ville entraine les conséquences
suivantes :

- L'accueil de I'enfant perd son caractére prioritaire

- Il peut étre mis fin au contrat d’accueil en cours aprés une période de préavis d’'un
mois a compter de la date effective de déménagement

- Le contrat d’'accueil peut étre maintenu a la demande expresse et par écrit des
parents, jusqu’a I'échéance du contrat en cours ou la scolarisation de I'enfant. Il sera
alors appliqué le tarif hors commune. Le montant vous sera communiqué avant toute
signature du contrat. (Pour les taux horaires inférieurs a 1€ il y aura 1 € de
supplément appliqué au tarif horaire et pour les taux horaires supérieurs a 1€ le tarif
sera doublé.)
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o Radiation
La radiation de I'enfant peut étre prononcée dans les cas suivants :

- Non-fourniture des documents administratifs demandés par la directrice de la
structure

- Non-fourniture des documents nécessaire au calcul du tarif

- Non-paiement de la participation familiale

- Non-respect du réglement de fonctionnement

- Non-respect des horaires

- Non-respect du contrat d'accueil de I'enfant

- Absence durable et injustifiée de I'enfant. A lissue de cette période, 1 mois de
préavis sera facturé aux parents

- Déménagement hors de la ville (préavis de 1 mois a compter de la date de
déménagement) si le parent souhaite quitter la structure.

- Toute déclaration inexacte sur l'autorité parentale, la situation des ressources, le
domicile

- Comportement violent ou injurieux d'un parent envers le personnel de la structure, du
service petite enfance ou pouvant mettre en danger la sécurité des enfants et / ou du
personnel

- Non-respect du personnel

Dans tous les cas, la décision sera prise par la directrice, la Directrice Générale des Services
et I'élue a la Petite Enfance.

VI - PARTICIPATION FINANCIERE FAMILIALE

La participation familiale est calculée en fonction d’'un baréme national arrété et actualisé
périodiquement par la Caisse Nationale d’Allocations Familiales (CNAF). Celui-ci correspond
a un taux d’effort qui prend en compte la composition de la famille (nombre d’enfants a
charge), les ressources des parents et le type d’accueil fréquenté (collectif ou familial).

Ces ressources sont soumises a un plancher et a un plafond qui sont définis au 1° janvier de
'année par la Caisse Nationale d’allocations familiales (CNAF), et applicables toute I'année
suivante.

La participation financiere demandée aux familles couvre la prise en charge de I'enfant
pendant son temps de présence dans la structure et inclut la fourniture des couches et
repas.

Pour les parents qui souhaitent fournir les couches ou les repas, quel qu'en soit le motif,
aucune réduction de tarif ne sera effectuée.

1) Le tarif horaire

La ville a signé une convention avec la CAF pour accéder directement aux dossiers
allocataires via Compte CAF Partenaire.

A ce titre, nous tenons a vous préciser que la consultation directe des éléments de votre dossier
d’allocations familiales est nécessaire a I'exercice de notre mission.

Conformément a la loi du 6 janvier 1978 relative a l'informatique, aux fichiers et aux libertés nous
vous rappelons que vous pouvez vous opposer a la consultation de ces informations en nous le
notifiant par écrit. Dans ce cas, il vous appartient de nous fournir les informations nécessaires au
traitement de votre dossier (notamment : avis d’'imposition N-2, justificatif du nombre de personnes
constituant officiellement le foyer, etc).
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Le tarif horaire est calculé a partir d'un baréme élaboré par la CNAF. Il est calculé en
fonction des ressources moyennes mensuelles de la famille, du nombre d’'enfants a charge
et du type d'accueil.

Les ressources prises en compte sont :

- Pour les familles allocataires : 'ensemble des ressources retenues par la CAF pour le
calcul de l'assiette du quotient familial de la CNAF.

- Pour les familles non-allocataires ou celles ne déclarant pas de ressources a la CAF :
'ensemble des revenus déclarés figurant sur le dernier avis d’'imposition (N-2) dans la
rubrique « total des salaires et assimilés » avant déduction forfaitaire des 10% ou des
frais réels et toutes les autres natures de revenus imposables (revenus de capitaux
mobiliers, revenus fonciers, indemnités journaliéres, pensions alimentaires, etc.)

L'application de ce baréme est obligatoire en fonction d’'un taux d'effort et du type de
structure d’accueil fréquenté (collectif/familial). (voir annexe baréme taux d'effort).

Le mode de calcul de la participation familiale s’établit comme suit :

Ressources annuelles X taux d’effort = participations familiales (taux horaire)

12
Suivant les directives de la CNAF, le tarif peut notamment étre modifié en cas de :
- Changement de situation économique
- Changement de situation familiale (divorce, séparation, mariage, décés, naissance
d’'un enfant, départ d'un enfant du foyer...)

Il ne sera pas appliqué de majoration en cas d’heures supplémentaires.

Concernant l'accueil occasionnel, la facturation sera établie en fonction des heures
réservées sur la base du tarif de la famille.

o Tarifs pour les accueils d’'urgence

Pour les accueils d'urgence, il sera appliqué le bareme CNAF si les ressources sont

connues.
En I'absence de piéces justificatives, le bareme sera établi sur le tarif plancher.

e Tarifs spécifiques

La présence d'un enfant en situation de handicap, bénéficiaire de I'Allocation d’'Education
Enfant Handicapé (AEEH), a charge de la famille, qu'il soit ou non accueilli dans une
structure, permet I'application du taux d'effort immédiatement inférieur.

En cas d'enfant placé en famille d’accueil au titre de 'aide sociale a I'enfance, la tarification a
appliquer est le tarif plancher

2) Le contrat d’accueil

Pour chaque enfant accueilli, de fagon réguliére, un contrat individuel d'accueil est établi
entre la famille et le gestionnaire. Les contractants signent et s'engagent a respecter les
termes du contrat.
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e Durée du contrat

Un contrat est établi pour une année civile : du 1°" janvier au 3

cours.

Pour les enfants qui rentrent a I'école : contrat établi du 1°" janvier jusque fin juillet (date de
fermeture créche).

Il prend effet aprés la période de familiarisation de I'enfant et tiendra compte des fermetures
de la structure et des congés annuels des parents.

La période d'adaptation n’est pas contractualisée.

e Révision des tarifications :

La révision des tarifs est pratiquée, pour 'ensemble des familles, a partir du 1°" janvier de
chaque année. Elle tient compte de la modification des ressources du foyer et d'un éventuel
changement du baréme de la caisse d'allocations familiales.

Tout changement de situation professionnelle ou familiale doit étre signalés a la caisse des

allocations familiales et a la directrice de la structure. La participation familiale sera alors
recalculée et prendra effet au 1°" jour du mois suivant, sans rétroactivité.

e Contenu du contrat

Le contrat comprend :

- L’amplitude journaliére de présence de I'enfant incluant le temps de transmission,
- Le nombre de jours hebdomadaire,

- La tarification horaire de la famille,

- Le forfait mensuel estimé,

- La période de validité du contrat.

Les familles reglent les heures contractualisées que I'enfant soit présent ou non, auquel
s’ajoute les heures supplémentaires et les déductions autorisées.

Ex : pour un contrat 9h-17h si la famille arrive a 17h10, il sera facturé jusqu'a 17h30 (toute
demi-heure entamée est due)

e Renouvellement du contrat

Avant le renouvellement du contrat, le gestionnaire s’assure que les conditions d'accueil
initialement définies sont remplies et correspondent au réglement en vigueur. Les documents
nécessaires a cette vérification devront étre fournis par les parents, a savoir attestation de
responsabilité civile, protocole de doliprane, copie des vaccins et vérification des personnes
habilitées a récupérer leur enfant. Il vous sera également remis une fiche de veeux pour la
rentrée suivante afin d’émettre éventuellement des souhaits de modifications de contrat
(horaires, jours d’accueil).

Le défaut de paiement des frais d’accueil ainsi que le défaut de présentation des pieces
justificatives demandées constituent un motif de non-renouvellement du contrat.

e Modification du contrat

Toute modification significative du contrat doit é&tre demandée par écrit, a la responsable de
la structure, en respectant un délai de préavis d’'un mois. Celle-ci sera étudiée par la
direction et acceptée ou non en fonction des effectifs présents.
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accord avec la directrice de la structure et les parents s'ils le souhaitent.

e Fin anticipée du contrat

Le contrat est rompu a la demande de la famille par courrier adressé au service petite
enfance de la Mairie, avec un préavis de 1 mois.

Il peut étre mis fin au contrat pour les motifs de radiation (§ V-Regles de fonctionnement
sortie et radiation de I'enfant).

La fin anticipée du contrat en cours n'entraine aucune régularisation des factures déja
émises pour la période d’accueil. Seul, le dernier mois d’accueil sera recalculé en fonction du
nombre de jours effectués et des congés posés.

3) Congés annuels des familles

La créche compte 7 semaines de fermeture sur I'année. (Calendrier fourni par la directrice,
au préalable a la rentrée)

Les congés doivent faire I'objet d'une demande écrite (mail ou formulaire de congé a I'entrée
de la créche) remise a la directrice :

- 1 semaine avant la date prévue pour les congés d’'une durée inférieure ou égale a 3

jours ,
- 3 semaines avant la date prévue pour des congés d’'une durée supérieure a 3 jours.

En cas de pose de congés en ne respectant pas les délais ci-dessus, aucune déduction ne
sera consentie a la famille. Solde maximum prévu pour poser des congés sur 'année (pour
une année compléete), en dehors des périodes de fermeture créche: 20 jours (pour un
contrat 5 jours). Passeé les 20 jours de congés, les jours ne seront pas déduits de la facture.

Solde de congés fait au prorata en fonction de la durée du contrat :
- Contrat sur une année compléte pour un contrat 5 jours (du 1° janvier au 31
décembre) : solde a 20 jours de congés
- Contrat sur une année incompléte, pour un contrat 5 jours, pour les enfants qui
rentrent a I'école notamment : du 1° janvier a fin juillet : solde a 12 jours de congés.

Prorata du nombre de jours fait en fonction de la durée du contrat et également en fonction
du nombre d’heures de contrat a la semaine (5 jours différents d'un contrat 1 jour, 2 jours,
etc). Le prorata apparaitra en heures de congés sur votre contrat et en nombre de jours.
Toute modification ultérieure des dates de congés ne pourra étre acceptée qu’en fonction
des possibilités d'’encadrement des enfants.

4) Facturation et paiement

Les factures sont mensuelles et émises a terme échu pour un réglement dés la réception de
la facture.

Pour les accueils contractualisés, la facture est calculée a partir du contrat d’accueil de
I'enfant, auquel s'ajoutent les éventuels dépassements d’heures ou déductions autorisées.
Pour chaque dépassement horaire, toute demi-heure commencée sera due.

Le forfait mensuel se calcul comme suit :
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Pour les accueils occasionnels, la facture est calculée a partir du nombre réel d’heures
d’'accueil effectuées, multipliées par le tarif horaire.

En cas de départ anticipé de I'enfant, en cours de journée et quel que soit le motif, aucune
réduction du nombre d’heures facturées ne sera effectuée.

La facture est envoyée par mail, a terme échu. Le réglement doit étre effectué des sa
réception aupres de :
L’Accueil de Loisirs Sans Hébergement (ALSH)
Service facturation
1 Place du Chateau Blanc
95630 MERIEL
& :01.34.48.20.23

Les moyens de paiement acceptés sont :

- Paiement par internet (en cliquant sur le lien du mail regu)

- Préléevement automatique (en fournissant un RIB et mandat SEPA a compléter et
signer)

- Chéque bancaire libellé a I'ordre de la régie pdle enfance

- CESU (cheque emploi service universel)

Le non-paiement dans les délais impartis fera I'objet d'un rappel, puis d’un titre de recette
exécutoire pour le recouvrement par le Trésor Public des sommes dues. Les frais
complémentaires consécutifs a la mise en ceuvre de cette procédure seront a la charge des
parents.

En cas de défaut de paiement, la commune de Mériel se réserve le droit de mettre fin a
l'accueil de I'enfant aprés en avoir avisé les parents par courrier recommandé avec accusé
de réception.

Le systéme de facturation est mutualisé avec les services périscolaires et accueil de loisirs
de la commune. Ceci implique que la facturation globalise toutes les prestations de services
liées aux enfants de la famille : une facture unique.

La non production de l'avis d'imposition sur le revenu du foyer année N-2 (si famille non
allocataire CAF) entraine I'application du tarif horaire maximum (plafond).

L'IT PSU-CNAF 2022-126: «Les subventions publiques octroyées par la Caisse
d’allocations familiales aux gestionnaires des structures d'accueil du jeune enfant sont basés
en partie sur les heures de fréquentation réelle des enfants. Ces heures doivent étre fiables
pour que les subventions publiques versées par la CAF correspondent au juste financement.
Des lors, le gestionnaire est tenu a la plus grande vigilance quant au correct enregistrement
de ces heures. Les familles sont invitées a informer la direction de la structure de toute
erreur dans le relevé d’heures de présence réelle qui leur serait transmis. Des controles
peuvent étre diligentés par la CAF ».

A savoir, que foute demi-heure débutée du contrat est facturée. Exemple : Badgeage horaire
a 17h10 et contrat initial a 17h : demi-heure (17h a 17h30) facturée au tarif horaire normal de
base du contrat.

Il 'y néanmoins une marge de tolérance sur la régle d’'arrondi concernant les badgeages
horaires :
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ENREGISTREMENT

ARRONDIS - LOGICIEL OU MANUTL

DECLARATION CAF

Heure d'arrivée Heure de départ

(effective) (effective)

Heure d'arrivée Heure de départ

retenue retenue

Heures réalisées
Heures facturées
retenues CAF

Tundi

mardi ™32

mercredi 7h30

jeudi 8h11

vendredi ™m2s 18h07
|

11h00 11hoo

10h 30 10h 30

10h 30

10h 30

11h00 11he0

5) Déductions

Sthio S3h 30

Les seules absences pouvant donner lieu a une déduction sur la facturation sont :
Les congés des familles dans la limite du solde maximum prévu (20 jours).
La fermeture non prévue de I'établissement pour raison administrative ou technique.

Réduction amplitude horaire de I'établissement non prévue pour raison administrative
ou technique : déduction faites des heures concernées.

L’hospitalisation de I'enfant, quel que soit le nombre de jour, sur présentation d’'un
bulletin d’hospitalisation.

L’éviction de I'enfant, au vu de la liste des maladies établie par le Conseil Supérieur
d’Hygiéne Publique de France, dés lors que I'enfant est parti avant le repas du midi.
En cas de maladie a éviction obligatoire, un certificat médical devra étre fourni par la
famille au retour de I'enfant dans la structure.

La maladie de I'enfant justifiée par un certificat médical présenté dans les 48h suivant
le retour de I'enfant a la créche (2 jours de carence, déduction a partir du 3°™ jour
d’absence)

La fermeture prévue de I'établissement dans le cadre des 2 journées pédagogiques

annuelles
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Maladie a évictions

Tableau vaccinations obligatoires

Dispositions Iégales relatives a l'autorité parentale
Approbation du réglement de fonctionnement

Autorisation FILOUE et CDAP version papier
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MALADIES A EVICTION'

Maladies donnant lieu 3 une éviction systématique dans un étabhssemnnt ou service d’accueil

Maladles

Evictions minimales préconisées

Coqueluche

Diphtérie

i e
Gale commune
Gales profusos

Gastro-entérite a Escherichia
coli entérohémorragique

antbtoﬂques
Eviction 1 semame apres Ie debut de I'antibiothérapie (macrolides).

Eviction pendant 5 jours apres le début d'une;anﬁblothérapie
efficace par un macrolide ou par cotrimoxazole ou par un autre

anlibiotique efficace en cas de contre-indication de ces

Isolement jusqu‘a négativation de deux prélévements a 24

d'intervalle au moms réalisés a la fin de ' antlblotheraple

Eviction pendant 3 jours aprés le traitement.
Eviction jusqu'a négativation de I'examen parasmolog»que

heures

.Retour dans la collectivité sur présentation d'un certificat médlcal i
attestant de 2 coprocultures négatives a au moins 24 heures

d'intervalle.

Gauo;ﬁéﬁo a Schigelles

Impétigo (stroptocoqué"
groupe A ou staphylocoque
doré)

Infections mvaswesa o
méningocoque

moins, 48 heures aprés l'arrét du traitement.

Retour dans la colleclivilé sur présentation d'un certificat médical
attestant de 2 coprocullures négatives a 24 heures d'intervalle au

'Ewcuon pendant 10 jours apres le début de l'ictére.

Eviction pendant 72 heures au minimum aprés le début de
I'antibiothérapie, si les lésions sont trop étendues et ne peuvent étre
protégées. Pas d'éviction si les lésions peuvent étre protégées.

Hospitalisation.

Infections a streptocoque A

Eviction jusqu'a 2 j |ours apres le debut de Iannblothérapne

Méningite 38 Haemophilus B
Oramons

Eviction j jUSQU a guenson clinique.

Eviction d'au moins 9 jours apres Ia debul de Ia parotldlte

'Fngno du cuir chavelu i

Eviction pendan( 5 jours, a partir du debut de l'éruptxon

Evlctlon en l‘absence de certificat médical I'attestant d'une
consultation et de Ia prssmptton d' 'un traltement adapté.

[?uberculoso

Eviction tant que le sujet est bacdm‘ere jusqu' '3 I'obtention

certificat attestant que le sujet n'est plus bacillifére. L'enfant n'est

pranquamenl jamais bactllfere

Typhoide et paratyphoide

i

Eviction jusqu'a présentahon d'un cerlificat aﬂeslanl de 2
coprocultures négatives & 24 heures d'inlervalle au moins
heures aprés l'arrét du traitement.

La liste d'éviction fixe des durées minimales d'éviction.

d'un

48

Le RSAI ou la direction de I'établissement peuvent étre amené 2 prononcer des évictions :
» ponctuelles en cas de conjonclivite sans traitement, primo infection herpétique, pédiculose sans traitement ou si
I'enfant est fragilisé par une intervention chirurgicale, ou une fracture platrée
» plus longues si I'état de santé de I'enfant le nécessite. Il peut également décider des évictions pour d’autres
pathologies, car il doit veiller & 'application des mesures préventives d'hygiéne générale et des mesures a
prendre en cas de maladie conlagieuse ou d'épidémie, ou d'autres situations dangerauses pour la santé.

! Guide des conduiles a tenir en cas de maladies transmissibles dans une collectivité d'enfants Conseil supérieur d"hygiéne Publique de France, section

des ies transmi (e bre 2003)
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Calendrier simiplifié
des vaccinatj .

Méningocoques ACWY
Méningocoque B
Rotavirus

Tuberculase (BCG)

Lavaccinabon contre la luberculose 251 12 plus
souven! recommandées & parbic de T omos e
jusgusl age de 15 ans chez les entants saposds
A unrisgue sleve de tubsrculase.

Les rappels de L adulle & samrances i bges
fems soit 25,45, dS ans el ensuite lous esdic ans.

Le rappel de Uadulte
fart & 25 any svec reti £
3V ans. Lavaczinalion conlre La coqueiuches de
La lemme encemnte dés le 2* trimestre de gros-
sesue recommandas gour groféger son
nourrissan.

Pour les enfanis n ayan! pas élévaccines avant
& moie, un ratlrapage vacoinsl paul 8ire alfec-
tue jusqu's 'age de 5 ans svec e vacoin mona-
vatent (1 4 3doses s=len | dgel

51 la vaccinalion 0 a pas &le sffectuse au cours
de s 1 année de vie peut &lre réalisée
jusgu s Taans inclus. & partis de 16 ana, elle wst
recommantes unisuement chez les personnes
exposess su fisgue 4 hepatite B.

Cetie vaccination st chligatore chez tous les
nausrissons et est recommandés aux per-
sonnes de 43 ans «f plus.

wonire la cogueluche sw
apage pessibie jusgu’a

% Sants
REPUI i * .
F '0.0 pubtliqus
o & Fri
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Row {e-Oreitions-Robeole (ROR)

Pour les personnes nées 3 par lir de 1980, elre
3 jour sigmbie avoit eu deux doses de vacan,

Meningocogues ACWY

La vaccinabion esl obligataire chez taus les
nowr rissons depus e 17 jaavier 2025 avec une
dase & 4 mos suvie d'un rappel 3 12 mos,
Elle ss! sgalement recemmandees cher les
adolescents entre 17 et 14 ans.

Deapuis janver 2025, cette vacc
toire ches lous les neurrssons

| Ratavirus |

Recommanda & tous Les noursissens & par i
de I meis. Deux & lrois doses Joar vars uralel
sont nacsssarag sulon le yacon,

Papillamavirus humain (HPY)

Lavaccinalion @st recommandse chez leslilles
etles garcons Sges de 11 5 14 ans avec un rat-
trapage jusqu'd 19 ans inclus. De plus, s vac-
cinabion sl recommandés acx hommes ayant
des relations sesuelles avec ces hommes
[HEH] jusgu s U'age de 26 ans

eut pbliga-
&t 12 meis

L& vacanal 1mandsse, chague an-
née, notamment pour les personnes & risgue
de comglications . les personnes gess de
45 ans et plus, celies atteintes de cananes
matagies chrorugues donl les enfants 2 parly
de & mois, les lemmes enceintes et les per-

Une question? Un conseil ? Parlez-en a un professionnel de santé

Tous
les ans
75ans
at+

sonnes soullran obésta M 40w m
vacomation contre 14 grigps peul su
progosée 8 tous les enlunisde 24 17

En autsmne, en plud des persannes s risgue
ciblee par La grippe, celle vacoination =st
Sussirecommantis sux pereonnes aliemies

de troubles geychiatripues, de demence ou

de trisomie Z1.

Ag printemps, L vaccinglian st récamman-
gée pour les persannes de 80 ans ol plus, les
residents dEHPAL @I USLD, o e garsannes
FImMunoceprirnees quel gue el teur age. o

Ls vaccimation recomnmandée chez leg
personnes de 65 ans &l plus.

Lavaccination sl recomimanddés i Uensemble
Ces personfies dgees de Th ans et plus Ellesst
egalement recommandée zux personnes

i
S
T

=
5
"

Bgees de 45 ans ot plus syard des pathologies
resgiralores chremgues [partizuherement
bruncha praumegathie chromgue chatructivel
oy cardiasues [particulisrement insutlaance
carganeel

e

VACCINATION
INFOSERVICE.FR

zar & way usshons
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DISPOSITIONS LEGALES RELATIVES A L’AUTORITE PARENTALE

La situation parentale s'apprécie par rapport a I'exercice de l'autorité parentale. Elle est déterminante
pour le responsable de I'établissement dés lors qu’elle lui permet de savoir a qui peut étre remis
I'enfant.

Tout changement du ou des détenteurs dans I'exercice de I'autorité parentale doit immédiatement étre
signalé par écrit en joignant une copie de la décision du Juge aux Affaires Familiales.

Rappel des dispositions légales relatives a I’exercice de I'autorité parentale ;

Couples mariés : I'autorité est exercée en commun (article 372 du Code Civil). Les copies intégrales
de I'acte de naissance et /ou du livret de famille en font foi.

Couples divorcés ou séparés de corps : l'autorité parentale est exercée en commun, sauf si une
décision judiciaire la confie & un seul parent. La décision du juge aux affaires familiales, fixant I'autorité
parentale et les conditions de son exercice en font foi.

Parents non mariés : l'autorité parentale est exercée en commun, s'ils ont reconnu ensemble ou
séparément I'enfant dans la premiére année de sa naissance.

L’exercice parlagé de l'autorité parentale peut aussi résulter d'une décision du juge aux affaires
familiales ou de la déclaration conjointe des pére et mére devant le greffier en chef du Tribunal de
Grande Instance. Dans ce cas la copie de la décision du juge aux affaires familiales ou la déclaration
conjointe devant le Tribunal de Grande Instance en fait foi.

Filiation de I’enfant établie a I’égard d’un seul parent: cette personne exerce seule |'autorité
parentale. La copie intégrale de I'acte de naissance en fait foi.

Déceés de I'un des parents : pour un couple marié il est demandé le livret de famille et pour un couple
non marié, une copie de I'acte de naissance et de I'acte de décés du défunt.

Personnes autorisées a venir chercher 'enfant :

Si l'autorité parentale est exercée conjointement par les deux parents, la responsable d’établissement
remet I'enfant & I'un ou l'autre parent, indifféremment. L’enfant est confié a la personne qui en a la
garde juridique ou a ses délégués diment mandatés par autorisation écrite, signée par les
responsables légaux de I'enfant.

Si l'autorité parentale n’est fixée que pour un seul parent, le responsable d'établissement ne peut
remetire 'enfant qu’au parent investi de I'autorité parentale, sauf autorisation écrite au bénéfice de
l'autre, lors de I'admission. Cette autorisation est révocable a tout moment. En cas de résidence
alternée, ordonnée a titre définitif ou provisoire par le juge, une copie de la décision du juge est remise
au responsable d'établissement qui remet I'enfant au parent désigné selon le rythme fixé par le juge.
En cas de tutelle confiée a un tiers, I'enfant est remis a son tuteur Iégal. La décision du juge des tutelles
doit étre remise au responsable d'établissement.
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ENFANT : NOM. ..o Prénom......ccoveeviiiiiiin
PARENTS : NOM..ovoiiiie e Prénom.......cooovoiii i
NOM ..o Prénom......coooovioiiiiiiiiii

APPROBATION DU REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT

De PPaccueil Petite Enfance de la Commune de Mériel

Lu et approuvé,
DATE....cccoiiviviiiiiiiiieeee Signature des Parents

EXEMPLAIRE A REMETTRE A LA STRUCTURE

ENFANT : Nom.....ooooviee S ol Prénom.......coovoiiiiii,
PARENTS : NOM...oo i Prénom......ccoveviiiiiiii
NOM...ooii Prénom.......ccooeeiiiiiiiiii.

APPROBATION DU REGLEMENT DE FONCTIONNEMENT

De l'accueil Petite Enfance de la Commune de Mériel

Lu et approuvé,

DATE....coi i Signature des Parents
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AUTORISATIONS

Nous soussignons parent 1 ..........cccccceennnns spsevsissrssionssvininy PRIR L snassnmnisieeiais e

parents de enfant .............cccermvereevernrensieensesenns

OAutorisons la Consultation du Dossier Allocataire par les Parent 1 Parent 2
Partenaires (CDAP).

Conformément & ia loi du § janvier 1578 relative & Vinformatigue, aux fickiers er oux libertés, vous pouves
vous opeoser & ia consultation de ces informotions. Dans ce cos, i) vous apoortient de nous fournir ies
informaticns nécessaires Gu troitement de votre dossier.

OaAutorisons la transmission des données personnelles pour
I'enquéte FILOUE

Conformément & lo l6i du § janvier 1578 reictive & Vinformatique, oux fichiers et aux libertés, vous pouves
vous CPpOser G o consultation de ces informations. Dons ce cas, i vous oppartient de nous fournir ies
informaotions nécessaires Gu troitement de votre dossier.

OAutorisons toutes mesures médicales ou interventions chirurgicales
jugées nécessaires et urgentes par les autorités compétentes.

OAutorisons le personnel 3 administrer du paracétamol en cas de
figvre mal tolérée et/ou douleurs.

OAutorisons le personnel & appliquer une créme solaire personnelle
déja testée au domicile.

OAutorisons le personnel a appliquer une pate & 'eau en cas
d’érythéme fessier.

DOAutorisons le personnel du service petite enfance & sortir notre
enfant soit & pied, en poussette pour les promenades et activités.

Photographier notre enfant

Exposer les photos a la créche

Filmer notre enfant

Utiliser sa photo sur le site Internet de
la ville

Utiliser sa photo dans le journal de la
ville
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